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1. Wprowadzenie

1.1. Wstep

Celem Projektu P4 jest udoskonalenie proceséw biznesowych zwigzanych z
zarzgdzaniem i dostepem do informacji w systemie ochrony zdrowia w Polsce, co w
szczegolnosci przyczyni sie do efektywniejszego planowania opieki zdrowotnej przez
administracje z uwzglednieniem biezgcego stanu zasobdow kadrowych, sprzetowych,
dostepnosci lekéw. Mozliwe to jest dzieki wdrozeniu pieciu nowych dziedzinowych
systemow teleinformatycznych  wspierajgcych  okredlone obszary biznesowe,
odpowiednio:

e System Statystyki w Ochronie Zdrowia,

e System Ewidencji Zasobow Ochrony Zdrowia,

e System Monitorowania Zagrozen,

e System Monitorowania Obrotu Produktami Leczniczymi,

e System Monitorowania Ksztatcenia Pracownikéw Medycznych.

1.2. System Statystyki w Ochronie Zdrowia

Gtownym zadaniem SSOZ (Systemu Statystyki w Ochronie Zdrowia) jest wsparcie
ministra wiasciwego ds. zdrowia w gromadzeniu i opracowywaniu danych statystycznych
zwigzanych z sektorem ochrony zdrowia w Polsce, ktére umozliwig analize sytuacji
zdrowotnej oraz zjawisk zachodzgacych w ochronie zdrowia. Pozostatymi grupami
odbiorcow projektu sg Urzedy wojewddzkie zaangazowane w proces tworzenia statystyki
publicznej w sektorze ochrony zdrowia stanowigce role jednostek nadzorujgcych, Giéwny
Urzad Statystyczny oraz jednostki sprawozdajgce, czyli podmioty podlegajgce
obowigzkowi sprawozdawczemu zgodnie z Programem Badan Statystycznych Statystyki
Publiczne,.

W sktad systemu SSOZ wchodzg dwa podsystemy: SSRMZ (System Statystyki

Resortowej Ministra Zdrowia) oraz SSOZ-BlI (Hurtownia Danych - Analizy Statystyki
Raporty, zasilana danymi z systemu SSRMZ2).
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1.3. System Statystyki Resortowej Ministra Zdrowia

Podstawowym zadaniem SSRMZ jest umozliwienie zbierania informacji w formie
sprawozdan statystycznych sktadanych przez podmioty zobligowane do przekazywania
tych danych oraz udostepnienie zgromadzonych danych do narzedzi analitycznych w
celu wykonania okresSlonych analiz. Aby zrealizowa¢ te zadania system SSRMZ
umozliwia

- zdefiniowanie okresu sprawozdawczego wraz z okresleniem kryteriow obowigzku,

- opracowanie wzorow formularzy sprawozdawczych typu MZ oraz jednorazowych,

- obstuge skfadania sprawozdan statystycznych podlegajgcych weryfikacji i akceptacii,

- wykonanie raportow kompletnosci, sumacyjnych oraz zbiorczych,

- eksport danych sprawozdawczych do hurtowni danych.

1.4. Czego mozna dowiedzie€ sie z podrecznika?

Podrecznik stuzy poznaniu funkcjonalnosci Systemu Statystyki w Ochronie Zdrowia w
zakresie podsystemu SSRMZ. Przedstawione informacje pomogg pozna¢ budowe i
dziatanie najwazniejszych elementéw systemu, zrozumieC proces zbierania danych
sprawozdawczych oraz opanowa¢ kwestie dotyczgce administrowania. Formuta
dokumentu umozliwia w szybki i tatwy sposéb odnalezienie konkretnych informaciji.

W osobnych rozdziatach przedstawiono szczegotowy opis dziatania poszczegolnych
funkcjonalnosci systemu, takich jak czynnosci administracyjne, obstuga stownikow,
kreator formularzy typu MZ i formularzy jednorazowych, obstuga sprawozdan oraz
generowanie raportéw i eksport danych do hurtowni.

1.5. Jak uzyskac¢ dostep do aplikacji/portalu?

Dostep do poszczegolnych funkcji systemu SSRMZ jest mozliwy tylko dla
zarejestrowanych, uprawnionych i pozytywnie zautoryzowanych uzytkownikéw (formularz
rejestracyjny dostepny jest z poziomu okna logowania do SSRMZ). Zakres dostepnych
operacji jest uzalezniony od przypisanych uzytkownikowi rél. W systemie zdefiniowane
zostaty cztery podstawowe role:

- Pracownik Jednostki Sprawozdawczej,
- Pracownik Jednostki Nadzorujgcej,

- Pracownik CSIOZ,

- Administrator.

Administrator akceptuje wnioski rejestracyjne uzytkownikéw, posiada rowniez
uprawnienia nadawania poszczegoélnych rél zarejestrowanym uzytkownikom. Whnioski
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rejestracyjne mogg by¢ rowniez akceptowane przez pracownikéw jednostki centralnej lub

pracownikdw wybranych jednostek nadzorujgcych do jednostki rejestrowanej (np.
jednostki podlegtej na poziomie wojewddztwa)

1.6. Wykaz termindéw i skrotéw uzytych w podreczniku

CSIOz Centrum Systeméw Informacyjnych Ochrony Zdrowia
ePUAP Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publiczne;j.
Excel (Microsoft Office Excel) — arkusz kalkulacyjny produkowany przez

firme Microsoft dla systeméw Windows i MacOS.

Mozilla Firefox Otwarta przegladarka internetowa oparta na silniku Gecko, stworzona

i rozwijana przez Mozilla Corporation oraz ochotnikdw.

MZ Ministerstwo Zdrowia

P4 Dziedzinowe systemy teleinformatyczne systemu informacji w
ochronie zdrowia (SSOZ, SMOPL, SMZ, SMKPM, SEZOZ)

PBSSP Programem Badan Statystycznych Statystyki Publicznej

PDF Portable Document Format — powszechnie stosowany format pliku
stuzgcy do dtugoterminowego przechowywania dokumentow z

mozliwoscig odtworzenia szczegotéw wizualnych formatowania.

REGON Krajowy Rejestr Urzedowy Podmiotow Gospodarki Narodowej —

rejestr prowadzony przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

SS0OZ Systemu Statystyki w Ochronie Zdrowia

SS0OZ-BI Hurtownia Danych - Analizy Statystyki Raporty, zasilana danymi z
systemu SSRMZ

SSRMZ System Statystyki Resortowej Ministra Zdrowia

TERYT Krajowy Rejestr Urzedowy Podzialu Terytorialnego Kraju — rejestr

urzedowy podziatu terytorialnego kraju prowadzony przez GUS.
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Uzytkownik Osoba obstugujaca aplikacje. Charakterystyka (czyli gtéwnie rola

uzytkownika) zalezy od kontekstu uzycia tego terminu w dalszej

czesci niniejszego dokumentu.

XLS Extensible Stylesheet Language (Rozszerzalny Jezyk Arkuszy
Styléw) plik opisujgcy sposéb prezentacji przeksztatcen dokumentow

zapisanych w formacie XML

XML Extensible Markup Language (Rozszerzalny Jezyk Znacznikéw) —
uniwersalny jezyk formalny przeznaczony do reprezentowania

réznych danych w ustrukturalizowany sposoéb.

XSD XML Schema Definition (Definicja Schematu XML). Format pliku
opisujgcego strukture dokumentu XML na poziomie daleko
wykraczajgcym poza podstawowg weryfikacje syntaktyczng
oferowang przez sam jezyk XML. Zawiera m.in. definicje elementow,

typow danych, referencji.

ZIP Format kompresji bezstratnej i archiwizacji danych
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2. Informacje podstawowe

2.1. Budowa systemu

Do dziatania systemu konieczna jest przeglgdarka internetowa z wtgczong obstugg
javascript. Preferowang przeglgdarkg jest Mozilla Firefox.

W systemie mozemy wyrdznic¢ cztery podstawowe obszary (Rysunek 1):

e Baner (a), ztozony z dwoch czesci, na ktore sktadajg sie:

* pasek informujgcy o czasie trwania sesji, po ktorej uptynieciu nastgpi automatyczne

wylogowanie z systemu, informacja o zalogowanym uzytkowniku, link pozwalajgcy na

wylogowanie sie z systemu oraz ikona zebatki pozwalajgca na uruchomienie

instrukcji uzytkownika, edycje danych, konfiguracje ePUAP oraz wyswietlajgca date

ostatniego logowania;

* pasek zawierajacy logo systemu, jego nazwe oraz opcje umozliwiajgce zarzgdzanie

wielkoscig czcionki systemu oraz kontrastem

e Menu gorne (b) umozliwiajgce przechodzenie miedzy poszczegolnymi modutami

systemu. llos¢ pozycji w menu gérnym uzalezniona jest od uprawnien uzytkownika.

e Obszar roboczy (c) w ktorym w zaleznosci od miejsca, w jakim znajduje sie

uzytkownik mozemy zobaczyc¢:

pasek informujgcy uzytkownika w ktorym aktualnie miejscu systemu sie
znajduje (1),

tytut strony (2),

menu boczne (3) o ile wystepuje w danym module,

wyszukiwanie zaawansowane (4),

informacja o iloéci znalezionych i wyswietlonych wynikéw (5),

nagtowki kolumn (6), po ich kliknieciu mozliwe jest sortowanie wyswietlonych
wynikow wedtug okreslonej kolumny,

wyszukiwanie proste (7) umozliwiajgce w szybki sposéb odszukanie

interesujgcej nas pozyciji,
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— przechodzenie miedzy stronami (8): przejscie na ** pierwszg strone, ==

ostatnig strone, = o jedng strone do przodu, = o jedng strone do tytu lub na
konkretny numer strony poprzez klikniecie na niego;

— ikona xIs (9) pozwalajgca na wyeksportowanie tabeli do Excela

Rysunek 1. Budowa systemu

pasnie 1a: 28 Zalogowano jako: ademin admin (admin) €3 Wyloguj sie
- e\ . . 4 N A
) \n—-‘ g System Statystyki w Cchronie Zdrowia M coonka B ontrast @ por
@ Start  Admin ~  Komunikaty Stownikl Formularze Sprawozdania Sprawozdania jednorazowe Wiadomodcl Raporty Tredch &)
(b

Zarzadzaj : jednostki @

r 2
Jednostki X

Wyiwetiono rezultaty 1-207 574911 (5)

Austoauatycrny

Jednoaths Jednostia
sprawosdawers | nadroruca

Zarzydea)

Dodel nowe sprawoadawery

(7)) - wytwerz- || wytie || wybie [»] - wytse ]
Al | )

Preypiss sprawardania

Jednostid nadrorujqee

(/) S Tl 2 3 &

ver. 1.00 [SVN-Revision: 1719)
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2.2. Zastosowane ikony

W systemie zostaty zastosowane nastepujgce ikony:

Tabela 1. Zastosowane ikon
Symbol ikony

Skrécony opis ikony

Petny opis ikony

Wyczysc filtry

Przycisk czyszczacy filtry w wyszukiwaniu

x
prostym
. Eksportuj do pliku Eksportowanie wynikow wyswietlonych w tabeli
Excela do pliku Excela
. Eksportuj do pliku Eksportowanie wynikéw wyswietlonych w tabeli
PDF do pliku PDF
Eksportuj do pliku Eksportowanie wynikéw wyswietlonych w tabeli
o XML do pliku XML
e Pierwsza strona Przejscie na pierwszg strone
R Ostatnia strona Przejscie na ostatnig strone
= Nastepna strona Przejscie o jedng strone do przodu
= Poprzednia strona Przejscie o jedng strone do tytu
2 Pole typu lista Rozwiniecie listy rozwijanej
rozwijana
ay Pole typu checkbox Zaznaczenie danej pozyciji jako aktywna () lub
nieaktywna (D )
0,6 Pole typu radio button  Zaznaczenie jako aktywna/wybrana jednej pozycji
/ z wielu dostepnych
- Pole wymagane Oznaczenie danego pola jako wymagane
+ Zaznacz wszystkie Zaznaczenie wszystkich pozycji z tabeli
- Odznacz wszystkie Odznaczenie wszystkich pozycji z tabeli
Zmien kolejnosé Mozliwos¢ recznej zmiany kolejnosci pozycji. W
& tym celu nalezy chwyci¢ za ikone i przesung¢ ja
w miejsce gdzie ma byé umieszczona
przesuwana pozycja.
4 Pobierz schemat Pobranie schematu formularza w postaci paczki
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Symbol ikony

Skrécony opis ikony

12

Petny opis ikony

.Zip zawierajgcej pliki wymagane do
zamieszczenia formularza na platformie ePUAP:
e wyroznik.xml — plik zawierajgcy dane
podstawowe dotyczgce formularza,

e schemat.xsd — schemat dokumentu XML,

e styl.xsl — plik opisujgcy sposob prezentacii
przeksztatcen dokumentéw zapisanych w
formacie XML,

e blank_import_schema.xml — przyktadowy

pliku XML

zgodnego ze schematem schemat.xsd

pusty formularz w postaci

Eksport do Excela

Eksport sprawozdania do Excela

Eksport do
HTML

pliku

Eksport sprawozdania do formatu pliku HTML

Eksport do PDF

Eksport sprawozdania do formatu pliku PDF

> 8 2

Strona startowa

Przejscie na strone startowg systemu

Eksportuj do
o XML

pliku Eksportowanie wynikéw wyswietlonych w tabeli

do pliku XML

Oznaczenie wiadomosci
nieprzeczytana

Oznacz przeczytany /
= Oznacz
nieprzeczytany

jako przeczytana /

” Aktywny Informacja o aktywnosci danej pozycji z
mozliwoscig jej dezaktywowania
% Dezaktywowany Informacja o nieaktywnosci danej pozycji z

mozliwoscig jej aktywacji

2.3. Wyszukiwanie i sortowanie

W systemie zastosowano dwa rodzaje wyszukiwarek: wyszukiwanie proste oraz
wyszukiwanie zaawansowane (Rysunek 2). Wyszukiwanie proste jest umieszczone w
kazdej tabeli i stuzy do szybkiego wyszukania informacji za pomocg najczesciej
wykorzystywanych pél. Mozliwe jest wyszukanie pozycji przez okreslenie wartosci dla
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jednego lub kilku pdl. Po okresleniu pola w filtrze prostym nastepuje zawezenie wynikéw
do wprowadzonej wartosci. W celu wyczyszczenia filtra prostego oraz wyswietlenia

wszystkich pozycji nalezy wybraé ikonke * .

Rysunek 2. Budowa tabeli
vysuwane o Il llo$¢ wynikow jaka ma byC

rawansowane wyswietlona na stronie

WySwietiono rezultaty 1-20 7 $74911

sortowanie po
jowoinej kolumnie
vyszukiwanie W CZySZCZENIE fillru
wosle

oM Komdrka - nowy 1 6771302397688 ythow

L dddnat - nowy 1 677130849 76882 v

PRIEDS Prredugbionstwo - nowy  67714044976882 000000180000 J

PODM Podmiot - nowy 1 677140449 000000150000 ?

PPP Maria Zotyd? - nowa 5 (2 000000200005 L4
adresy udpelania
sanadcien)

UWAGA! W przypadku korzystania z filtra prostego jego ustawienia sa
zapamietywane, a wyniki po wejsciu w dang zaktadke sg wyswietlane zgodnie z tym
co uzytkownik ustawitl. Filtr jest czyszczony w momencie wylogowania z systemu.

Mozna tez go wyczyscié recznie przez wybranie opcji * .

Natomiast wyszukiwanie zaawansowane zostato umieszczone w miejscach, gdzie ze
wzgledu na ztozonos$¢ informacji wymagane jest wyszukiwanie ze wzgledu na duzg ilos¢é
szczegotowych danych. W celu wuruchomienia wyszukiwania zaawansowanego
konieczne jest wybranie przycisku [\Wyszukiwanie zaawansowane], ktére umozliwi
wyswietlenie zaawansowanego filtra:
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Rysunek 3. Wyszukiwanie zaawansowane.

yp Liczba stanowisk [:
v
dializacyjnych sttt
alnoéé
.peq E Liczba miejsc
—— ~wyblerz- El dziennych . E
ganizacyjnej .
: Data rozpoczgcia
grian TP E| dziatalnosci
IEGON zawiera E| Data zakoriczenia
tumer ksieg) dziatalnosci
ejestrowe) il EI Poczatek okresu
eyt zawieszenia
o Koniec okresu
Nojewodztwo - wybierz - B zawieszenia
Jlica 2awiera El Jednostka [
5 = -
sprawozdawcza Wylerz
ir Budynku zawiera E]
Jednostka
ir Lokalu 2awiera E‘ nadzorujca - wybierz - E
{od pocztowy 2awiera E] Jednostka z 7
) = importu - wyblerz - t
viejscowosc zawiera E’
Kod podmiotu
elefon zawiera E‘ tworzacego - wybierz - E
. zaktad
ax zawiera El
Forma
=mail zawiera EJ gospodarki
fiai . - wybierz - E
itrona WWW 2awiera E] n‘: ;owe]
zakiadu
‘od jednostki zawiera B identyfikator
‘od komérki — El jednostki w zawiera E
strukturze zaki.
lodzaj - [
- wybierz - 'I Rodzaj jednostki ]
Iziatalnosci l . 25108 - wybierz - E
organizacyjnej
Jczba tozek
g 2awiera EI Identyfikator
komorki
iczba t62ek IOM zawiera E‘ organizacyjne] zawiera E
iczba tozek INK zawiera E‘ -
Kod praktyki
iczba 162ek praktyki - wybierz - E
porr 2awiera E] zawodowej
iczba
-
nkubatorow Shcgiuta D

W wyszukiwaniu zaawansowanym dla kazdego pola mozemy wpisa¢ szukang warto$¢
oraz okresli¢ kryterium wyszukiwania:

e zawiera,

réwne (=),

rézne (<>),

mniejsze (<),

mniejsze réwne (<=),
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e wicksze (>),

e wieksze réwne (>=).

Dla podl typu data w wyszukiwaniu zaawansowanym mozliwe jest okreslenie zakresu od-
do.

Po ustawieniu interesujgcych nas kryteriow wyszukiwania nalezy wybraé przycisk
w celu zobaczenia wynikow.

Przycisk czysci calty filtr i wyswietla wszystkie pozycje danej listy.
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3. Pierwsze kroki

3.1. Rejestracja uzytkownika

Aby praca w systemie SSRMZ byta mozliwa konieczne jest posiadanie w nim
indywidualnego konta uzytkownika. W celu utworzenia konta konieczne jest przejscie
przez proces rejestracji, ktory uruchamiamy przez wybranie przycisku [Kontynuuj]
znajdujgcego sie na stronie startowej,

Rysunek 4. Strona startowa systemu SSRMZ

’_kmti i System Statystyki w Ochronie Zdrowia A czcionka W Kontrast @ Fomac

Lhwzga!

Csoby upowsinione do spormdiznia sprawozdsn wtrakeie rejestracji proszone |3 o zwrdcenis
szezegdlnej uwagi natyp jednostki jaka Parstwa reprezentuja:

Padmiot leczniczy (réwniei osoby dziztzjace wimieniu przedsizbiorstwa)

+ Praktyka lekarska indywiduzlnz i grupows

Praktyka pielzgnizrkif potoinej indywiduzlnzi grupowsa

Praktyka lekarza dentysty

lednostka sdministracji rmdows] i samarmdowej

Uniwersytet Medyeny lub wyiszz szhotz medyoznz

Okrggowsa lzba Lekarska

. Dkrggows lzba Pielggniare ki Potoinych

. Dhregowa lzha Aptekarska

10, Krzjowsz lzha Diagnostdw Labaratoryjnych

11, MFZ —centralz i oddzizty

12, Regionzalne Centrum Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa - sprawozdanie MZ-42

L il ol ol ol ol

paniewsi zgodnie zwybranym typem jednasthi proypisywane s obowiazhi sprawozdaweze
Uwzgs!: Sprawozdsi typu T nie wypetnisja praktyki zawadowes swisdcmes ustugi wylcznie w
przedsizhiorstwie podmiatu leczniczzzo,

UWASA!  MUMER  KSIEGI REIESTROWE!  MOZNA SPRAWDZIE  POD  ADRESEM:
http:/{rpwil.csioz.gov.pl)

Csoby wypetnizjace sprawozdanie WZ-03 | WMZ-BFA powinny zaznzczyé podczas rejestracji
upowsziniznie do sprawozdania MZ-02 (widoczne beda tylka sprawozdznia finansowe ), osaby
nie wypetnizjace sprawozdaniz MZ-02 i MZ-BFA, nie zsznsczzja upowsdnieniz do MZ-0Z,
Sprawozdaniz te wypetnizmy w petnych dotyech (bez przecinkdw).

W zwiazku z pojawizjacymi sie pytaniami o potroczne sprawozdanie MZ-03, uprzejmie
informujemy. e diziztzjac nz podstawie Rozparmdzeniz Rady Ministrdw zdniz 9 sierpniz 2013
row osprawie programu badzi statystyeznyeh stetystyki publizznej nz rok 2014 (Dz.U, 2013 poz,
1159), Centrum Systemdw Informacyjnych Ochrony Zdrowia infarmuje, ie sprawozdanie
IMZ-02 afinansach samadzielnych publicznych zzktzddw opizki zdrowotnej = | patracze 2015
roku nie abowiazuje, Od przysztego roku, sprawozdanie MZ-03 bedzie sktadzne jeden raz w
terminie do kafcz lutego zdznymi tymezzsawymi 2 moiliwoseia poprawy do kofes czerwes,

INNOWACYINA VA AV A T ——

GOSPODARKA _-___.g} ‘envony Zatoats

NARGDOWA STRATEGIA SFOINOSCI

Ministerstwo Zdnowia

Frojekt wspdttinansowany ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Frogramu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka  Dotacje na innowacje —inwestujemy w Wasza proysztos &

a nastepnie linku [ Zarejestru|| znajdujgcego sie na kolejnej stronie.
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Rysunek 5. Strona logowania do systemu SSRMZ.

Logowanie w serwisie SSRMZ

Login *

Haslo *
Zaloguj profilem ePuap Zaloguj sie

‘ Nie pamietasz hasta? Przypomnij hasfo

Nie masz konta? Zarejestruj

Instrukcja rejestracji

Po uruchomieniu procesu rejestracji pojawi sie formularz rejestracyjny Rysunek 6), w
ktorym w pierwszej kolejnosci nalezy uzupetni¢ dane uzytkownika takie jak:

e Login — unikatowy identyfikator za pomocg ktérego uzytkownik bedzie sie logowat do
systemu oraz bedzie w nim rozpoznawany,

e Hasfo — hasto za pomocg ktérego uzytkownik bedzie logowat sie do systemu,

e Powtorz hasto — powtorzenie hasta w celu wyeliminowania pomyiki,

e Imie — imie uzytkownika,

e Nazwisko — nazwisko uzytkownika,

e E-malil — adres e-mail uzytkownika,

e Telefon — telefon uzytkownika.
Wszystkie powyzsze pola sg wymagane i konieczne jest ich uzupetnienie.

UWAGA! Wazne jest prawidiowe podanie adresu e-mail uzytkownika, gdyz na ten

adres beda kierowane wszystkie powiadomienia.
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Rysunek 6. Rejestracja w systemie SSRMZ.

Rejestracja w serwisie SSRMZ

DANE PODSTAWOWE

Haslo Powtdrz hash
Imig Narwisko
E-mail * Telefon *
Dopuszczalny format: (i) soo o 0 lub oo oo X
Pol, 3 Wyt
DANE JEDNOSTKI
Typ*
-
Pola oznaczone * 53 wymagane
jdm Pobierz nowy kod
Przepisz kod 7 obrazka
Po pomyélne] rejestracii v ki larz rejestracyjny w formacie pdf.

Po prawidtowym wypetnieniu danych z czesci DANE PODSTAWOWE konieczne jest
odpowiednie uzupetnienie czesci DANE JEDNOSTKI. W pierwszym kroku nalezy wybrac¢
typ jednostki, ktérej jestesmy pracownikiem. Po wybraniu typu pojawig sie odpowiednie
pola do uzupetnienia. W pierwszej kolejnosci nalezy wypetni¢ pole/a i/lub Numer
ksiegi rejestrowej (o ile sie pojawi obok pola REGON, gdyz wystepuje ono tylko przy
niektérych typach jednostek). Jezeli rejestrowang jednostkg jest praktyka wowczas
uzupetniamy pole Numer ksiegi rejestrowej, a nie REGON. Wypetnienie pola REGON
ilub Numer ksiegi rejestrowej umozliwia wyszukanie jednostki w systemie. Jezeli jakie$
pozycje zostang wyszukane wowczas pojawi sie kolejny wiersz z polem Jednostka
zawierajgcym liste istniejgcych jednostek o podanym REGONie oraz Numerze ksiegi
rejestrowe;.
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Rysunek 7. Rejestracja - przyktad wyszukania jednostki.

Rejestracja w serwisie SSRMZ

DANE PODSTAWOWE

Login *

Haslo * Powtdez haslo *
Imig * Narwiskn *
Emall * Telefon *

Dopuseczalny format: (o) s o e bulb oo oo oo

Pola oznaczons * 14 wymagans.

DANLE JLDNOSTKI

Typ *
. g
REGON * Numer ksdggl rejestiowe) *
Narwa
Teryt *
Ulica * Nr Budynku ® Nr Lokalu
Miejsoowndd * Kod pocrtowy *
Telefon * Fax
E-mail * Strona WWW
Data roepocigoia deiatabnodcl

Cay utytkownik podada upowadnienie do sprawozdania finansowego MT-037 (dotyczy tylko publicemych zakladdw)

Pola 0ZNacIONE * 54 Wymagane

m Pobilerz nowy kod

Preeplse kod & obrarka

Po pomyding) rejestracy wydruku) formulars rejestracyjny w formacie pat.

Jezeli w wynikach jest nasza jednostka wéwczas nalezy jg wybra¢ — wszystkie pola
zostang uzupetnione automatycznie zgodnie z danymi jednostki jakie znajdujg sie w
systemie SSRMZ (Rysunek 8).
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Rysunek 8. Rejestracja - przyktad danych jednostki uzupetnionych automatycznie.

DANE JEDNOSTKI

Typ*

REGON * Numer ksiegi rejestrowej *

Jednostka

Narw

Teryt *

Ulica * Nr Budynku * Nr Lokalu
Misjscowos ’. Kod pocrtowy *

Telefon * Fax

E-mail * Strona WWW

Data rozpocrecia drislalnosci

UWAGA! Nie mozna zmieni¢ wartosci pol zaciggnietych automatycznie z systemu
SSRMZ. Jezeli jakiekolwiek pola nie sg uzupetnione Ilub ich wartosci sa

nieprawidiowe nalezy zgtosi¢ to administratorowi systemu.

Natomiast jezeli pole Jednostka nie pojawito sie lub nie zawiera na swojej liScie naszej
jednostki wowczas nic nie wybieramy i uzupetniamy po kolei wszystkie pola znajdujgce
sie w cze$ci DANE JEDNOSTKI, zwracajgc przede wszystkim uwage na pola wymagane

Ooznaczone .

Pod czescig DANE JEDNOSTKI mozemy zaznaczy¢ checkbox Czy uzytkownik posiada
upowaznienie do sprawozdania finansowego MZ-037? (dotyczy tylko jednostek o statusie
Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej), ale robimy to tylko i wytgcznie
wowczas, gdy jednostka ma status Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej i jednoczesnie uzytkownik posiada upowaznienie od kierownika jednostki do
uzupetniania tego rodzaju sprawozdania. Po wybraniu tej opcji uzytkownik bedzie miat
dostep tylko i wytgcznie do sprawozdan finansowych.

Po uzupetnieniu wszystkich danych nalezy w ostatnim polu przepisaé kod =z
wys$wietlonego obrazka i wybraé przycisk [ Zarejestru]].
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UWAGA! W przypadku wystapienia jakichkolwiek btedéw system nie przepusci nas
dalej. Wszystkie btedy zostang wyswietlone na goérze formularza rejestracyjnego.

Aby dokonczy¢é proces rejestracji nalezy je poprawi¢ i ponownie wybraé

[Zarejestruj].
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Rysunek 9. Przyktad wypetnionego formularza rejestracyjnego zawierajgcego jedno btedne pole.

Rejestracja w serwisie SSRMZ

Popraw nastgpujgce bigdy:
Pole "Nazwa" nie mode byt puste.

DANE PODSTAWOWE
Login *
ankowalui

Haslo *

Imig *
an
E-mail *

ankowalski@naoz.pl

Pola oznaczone * 54 wymagane.

DANE JEDNOSTEL
wp*
Podmiot leczniczy
REGON *
180954820
Iednostka
wyhiers

Narwa
Pole "Nazwa" nie moze byt puste.

Powtirs haslo *

Nazwisko *
kovwalskl
Teleton *

13456781

Dopuszezalny format: (xx) oo o xx lub oo o oo

Numer ksiggl rejestrowej *

000000025620

=

W -

1465011 - Warszawa, MAZOWIECKIE
Ulica *

Kowallowa

Miejscowodd *

Warszawa

Ielefon *

123456789

E-mail *

sekretariat@nzoz.pl

Data rozpocigcia drialainodci

Nr Budynku *

Kod pocztowy *

00-321

Strona WWw

7::\-.«, k posiada upowazr

Pola ornacrone * w3 wymagane.

dthiz

Preepiss kod @ obrarka

o MZ-037 (datyezy tylko publicznych zakiaddw)

Nr Lokalu

Farejestruj

Po pomysine rejestrac)l wydruku| formularz rejestracyjny w formacie pdf.
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Po pomysinym wystaniu formularza rejestracyjnego wyswietlony zostanie odpowiedni
komunikat (Rysunek 10) oraz zostanie wystana informacja na e-mail uzytkownika podany
w formularzu rejestracyjnym:

Rysunek 10. Komunikat o pomysinym wystaniu formularza rejestracyjnego.

Logowanie w serwisie SSRMZ

Wypetniony wniosek zostat przestany do administratora.
Obecnie konto jest jeszcze nieaktywne.

Aktywacja konta nastgpi po zweryfikowaniu zgtoszenia. Aby przyspieszyc ten proces
konieczne jest wydrukowanie i przestanie faxem lub listownie wniosku w formie
papierowej.

Whiosek rejestracyjny w formacie PDF.

Prosze wydrukowac ten wniosek, podpisac i przybic pieczatke. Nastepnie prosze o
przestanie go faxem lub pocztg na adres okreslony w nagtéwku tego wniosku.

Login *

Haslo *
Zaloguj profilem ePuap Zaloguj sie

Nie pamietasz hasta? Przypomnij hasto

Nie masz konta? Zarejestruj

Instrukcja rejestracji

W celu dokonczenia procesu rejestracji konieczne jest pobranie dostepnego pod
odnosnikiem Wniosek rejestracyjny w_formacie PDF wypetnionego formularza
rejestracyjnego, wydrukowanie, podpisanie, opieczetowanie oraz przestanie go faxem
lub na adres e-mail znajdujgcy sie w nagtowku wniosku. Wszystkie formularze
rejestracyjne w ktérych bedzie zaznaczona opcja Czy uzytkownik posiada upowaznienie
do sprawozdania finansowego MZ-03? (dotyczy tylko publicznych zaktadow) muszg byé
przestane do Centrum Systemow Informacyjnych Ochrony Zdrowia. Natomiast
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formularze rejestracyjne w ktérych nie zostata zaznaczona ta opcja muszg zostac
wystane do odpowiedniej jednostki nadzorujgcej (do Jednostki wtasciwej do spraw
statystyki wskazanej przez Wojewode lub do Centrum Systeméw Informacyjnych
Ochrony Zdrowia).

UWAGA! Konto zostanie aktywowane dopiero w momencie kiedy odpowiednia
jednostka otrzyma formularz rejestracyjny i pozytywnie zweryfikuje znajdujace sie w
nim informacje. W momencie aktywowania badz odrzucenia konta odpowiednia
informacja zostanie wysfana na e-mail uzytkownika, ktéry byt podany w formularzu

rejestracyjnym.

W przypadku nie pobrania formularza rejestracyjnego w postaci pliku PDF mozliwe jest
jego ponowne pobranie. W tym celu nalezy w oknie logowania do systemu wpisac¢ login i
hasto jakie byty podane w formularzu rejestracyjnym. Dopodki konto nie zostanie
aktywowane bedzie istniata mozliwos¢ pobrania naszego formularza rejestracyjnego.
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Rysunek 11. Ponowne pobranie formularza rejestracyjnego w postaci pliku PDF.

Logowanie w serwisie SSRMZ

Whiosek rejestracyjny w formacie PDF

rzestanie g favor b poczta na adres okres nv w nactowku teco wr sku

Login * | jankowalski

To konto nie zostato jeszcze aktywowane
przez administratora.

Zaloguj profilem ePuap Zaloguj sie

Nie pamietasz hasta? Przypomnij hasto

Haslo *

Nie masz konta? Zarejestruj

Instrukcja rejestracji

3.2. Logowanie uzytkownika

Praca w systemie SSRMZ jest mozliwa jedynie w momencie kiedy posiadamy w nim
aktywne konto. Aby wejs¢ do systemu w oknie logowania nalezy wpisa¢ prawidtowy login
i hasto (Rysunek 12) :
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Rysunek 12. Okno logowania.

Logowanie w serwisie SSRMZ

Login *

Haslo *

Zaloguj profilem ePuap Zaloguj sie

Nie pamietasz hasta? Przypomnij hasto

Nie masz konta? Zarejestruj

Instrukcja rejestracji

Po akceptacji przez wybranie lub przycisku ENTER zostaniemy przeniesieni na strone

startowg systemu (Rysunek 13):
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Rysunek 13. Strona startowa systemu.

008 * System Statystyki Resortowej Ministra Zdrowia A A o

Witaj w SSRMZ!

Udalo Ci sie pomysinie zalogowac

n Posiadrass 0 nowych k Katiw orar 0 nowe wiadomosi

ver. 1.00 (SYN-Revision: 1719)

UWAGA! Przed pojawieniem sie strony startowej przy pierwszym logowaniu na
jednostke sprawozdawczg moga pojawi¢ sie pytania dotyczace rodzaju i zakresu
dzialalnosci danej jednostki, do ktérej przypisany jest uzytkownik oraz podlegtych
jej jednostek organizacyjnych (jezeli takie posiada). Konieczne jest zaznaczenie

prawidtowych odpowiedzi oraz potwierdzenie poprawnosci danych.

Po przejsciu przez pytania pojawi sie strona startowa systemu SSRMZ.

Na stronie startowej systemu SSRMZ znajdujg sie odwotania do najwazniejszych i
najczesciej wykorzystywanych pozyciji:
e llo$¢ nowych komunikatéw,
e llos¢ nowych wiadomosci,
e llos¢ sprawozdan (MZ i jednorazowych): do uzupetnienia, oczekujgcych na
weryfikacje, zwréconych do korekty, zaakceptowanych,
e llos¢ sprawozdah (MZ i jednorazowych) nad jakimi sprawujemy nadzér: do
uzupetnienia, oczekujgcych na  weryfikacje, zwréconych do  korekty,
zaakceptowanych,
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e llo$¢ kont nowych uzytkownikdéw oczekujgcych na aktywacje,
e Odnosniki do raportéw: kompletnosci, sumacyjnego i zbiorczego.
UWAGA! llosé i rodzaj pozycji znajdujgcych sie na stronie startowej systemu

SSRMZ uzalezniona jest od uprawnien, jakie posiada zalogowany uzytkownik.

3.3. Przypomnienie hasta

W celu przypomnienia hasta na stronie logowania (Rysunek 12) konieczne jest wybranie
linku [Przypomnij hasto]. Po jego wybraniu pojawi sie formularz (Rysunek 14), w
ktérym musimy podac login, e-mail naszego uzytkownika oraz przepisac kod z obrazka.

Rysunek 14. Przypomnienie hasta.

Przypominanie hasta do serwisu
SSRMZ

‘ Login *

E-mail *

ma"' Pobierz nowy kod

Przepisz kod z
obrazka

Sprawdz poczte! Na adres email powigzany z loginem wyslemy Twoje nowe hasto.

Przypomnij haslo

Po wybraniu przycisku Przypomnij hasfo na adres e-mail uzytkownika zostanie skierowane

wygenerowane nowe hasto.
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UWAGA! Po pierwszym zalogowaniu na nowo wygenerowane hasto konieczna jest jego zmiana

(3.4 Zmiana danych)

3.4. Zmiana danych

Kazdy uzytkownik systemu moze dokona¢ zmiany swoich danych. W tym celu po
zalogowaniu do systemu nalezy klikng¢é w prawym gornym rogu na ikone zebatki.
Wowczas rozwinie sie lista, z ktérej mozemy wybraé Instrukcja uzytkownika, Edytuj
dane, Konfiguracja ePUAP lub zobaczy¢ date ostatniego logowania (Rysunek 15).

Rysunek 15. Opcje dostepne po nacisnieciu na login uzytkownika.

Zalogowano jako: test user (user) £} Wyloguj sie

Instrukcja uzytkownika
Edytuj dane

A<\ Czcionka :] Kon

Konfiguracja ePUAP

OSTATNIE LOGOWANIE:
2015-11-18 13:12:37

Po wybraniu Edytuj dane pojawi sie formularz z mozliwoscig zmiany danych
uzytkownika, takich jak: hasto, imie, nazwisko, adres e-mail, telefon (Rysunek 16). Login
do konta nie podlega zmianie.
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Rysunek 16. Edycja danych uzytkownika.

@ Start Komunikaty Sprawozdania Sprawozdania jednorazowe Wiadomosci

SSRMZ »

Edytuj dane

Pola oznaczone * sg wymagane.

Login do konta nie podlega zmianie.

Haslo Powtorz haslo

Pozostaw puste, aby nie zmieniac.

Imie * Nazwisko *
test user
E-mail *

user@nzos.pl
Telefon *

123456789

Dopuszczalny format: (xx) xxx xx xx lub xxx xxx xxx

™ potwierdzam poprawnosc powyzszych danych

Po zmianie wybranych pdl nalezy wybrac przycisk Zapisz w celu zapamigtania zmian.

3.5. Aktualizacja danych ankiety

Po zalogowaniu do systemu po raz pierwszy uzytkownikowi wyswietlony zostanie
formularz aktualizacji danych jednostki, do ktérej przypisany jest uzytkownik oraz
podlegtych jej jednostek organizacyjnych (jezeli takie posiada).
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Rysunek 17. Aktualizacja danych ankiety.

# Start Komunikaty Sprawozdania Sprawozdania jednorazowe Wiadomosci

Uzupetnij dane

Pytania dotyczg zakresu swiadczen za poprzedni rok.
Test - Warszawska 1, 00-021 Warszawa
[ Placowka jest Wiojewddzkim Osrodkiem Medycyny Pracy

O] Placéwka ma status samodzielnego publicznego zakladu opieki zdrowotnej

Po zaznaczeniu odpowiednich wartosci mogg pojawi¢ sie dodatkowe pola
uszczegobtawiajgce informacje na temat jednostki.

[C] potwierdzam poprawnost powyiszych danych

Po uzupetnieniu wszystkich danych jednostki nalezy potwierdzic poprawnosé
wprowadzonych danych zaznaczajgc checkbox Potwierdzam poprawnosc powyzszych
danych, a nastepnie zapisa¢ wprowadzone zmiany za pomocg przycisku Zapisz.
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4. Komunikaty

Modut komunikatow stuzy do zarzgdzania komunikatami systemowymi. Administrator
moze w nim edytowac tresci komunikatow oraz zmienia¢ ich konfiguracje. Natomiast
uzytkownik moze ustawi¢ indywidualng konfiguracje komunikatow oraz dokonywac
odczytu otrzymanych komunikatow systemowych.

4.1. Skrzynka

W celu odebrania komunikatow systemowych nalezy wybra¢ w menu Komunikaty, a
nastepnie Skrzynka. Woéwczas pojawi sie lista z komunikatami, jakie otrzymaliSmy
(Rysunek 18)

Rysunek 18. Skrzynka odbiorcza komunikatéw systemowych.

Skrzynka odbiorcza

Oznacz wstystkie jako przeczytane

Usuri wszystkie komunikaty

[ usui wybrane komunikaty

WySwietlono rezultaty 1-20 2 53

ﬂ Nadawca Jednostka nadawcy Tytud Preeczytano Wystano '

wybDierz j »

SSRMZ Wygenerowano raport L 2013-07-08 08:12

SSRMZ Wygenerowano raport v 2013-07-06 08:30
SSRMZ — Wygenerowano raport v 2013-07-06 02:10
A SSRMZ Wygenerowano raport L 2013-07-06 07:40
[ SSRMZ Wygenerowano raport v 2013-07-06 07:37
SSRMZT — Wygenerowano raport b 2013-07-06 07:20 Podglad
N eczytany
un
SSRMZ Wygenerowano raport v 2013-07-06 07:00 Podglad
Nieprzeczytany
suri
SSRMZ Wygenerowano raport v 2013-07-05 15:01 4
] SSRMZ - Wygenerowano raport v 2013-07-04 07:34
SSRMZ s Wygenerowano raport v 2013-06-03 10:53

Wszystkie nieprzeczytane komunikaty zaznaczone sg pogrubiong czcionkg.
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Opcja Oznacz wszystkie jako przeczytane stuzy do automatycznego zaznaczenia
wszystkich komunikatow, jako przeczytane.

Opcja Usun wszystkie komunikaty stuzy do bezpowrotnego usuniecia wszystkich
komunikatow znajdujgcych sie w skrzynce. W celu usuniecia wybranych komunikatow
nalezy zaznaczy¢ checkbox przy odpowiednich pozycjach i wybra¢ przycisk

W tabeli mamy kolejno nastepujgce informacje:
e Checkbox stuzgcy do zaznaczenia wybranej pozycji,
e Nadawca — nadawca komunikatu,
e Jednostka nadawcy — jednostka, w jakiej jest zarejestrowany nadawca komunikatu,

o Tytut — tytut komunikatu,

e Przeczytano — informacja czy komunikat zostat juz przeczytany (¥ -przeczytany,
% _nieprzeczytany),

e Wystano — data i godzina wystania komunikatu,

e Podglad, Przeczytany/Nieprzeczytany, Usun — czynnosci, jakie mozna wykonac¢ na
komunikacie: Podglad komunikatu, Oznaczenie komunikatu, jako
przeczytany/nieprzeczytany, Usuniecie komunikatu

4.2. Konfiguracja

Kazdy uzytkownik systemu SSRMZ posiada mozliwosé ustawienia indywidualnej
konfiguracji komunikatéw systemowych. W tym celu musi w menu gérnym wybrac
Komunikaty a nastepnie Konfiguracja. Kolejnym krokiem jest wybranie z listy komunikatu
systemowego, dla ktérego chcemy ustawi¢ indywidualng konfiguracje (Rysunek 19).

Rysunek 19. Konfiguracja indywidualna dla komunikatu "Potwierdzenie przestania sprawozdania".

' Konfiguracja personalna
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Jezeli chcemy, aby komunikat w ogdle do nas trafiat wowczas nalezy zaznaczy¢ opcje
Aktywny?. Jezeli chcemy, aby komunikat dodatkowo byt wysylany na adres e-mail
wowczas konieczne jest zaznaczenie opcji Wyslij kopie na adres e-mail. W celu
zapisania zmian nalezy wybrac¢ przycisk Zapisz.

W analogiczny sposob mozemy skonfigurowac kazdy komunikat dostepny na liscie.

UWAGA! Jezeli uzytkownik nie ustawi indywidualnej konfiguracji dla komunikatu
wowczas jest ona pobierana z konfiguracji domysinej zdefiniowane] przez

administratora.
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5. Wiadomosci

Modut wiadomosci przeznaczony jest do indywidualnego wysytania i odbierania
wiadomosci. Wiadomosci wysytane sg w systemie SSRMZ, ale mogg by¢ rowniez
skierowane na adresy e-mail uzytkownikow oraz jednostek. Wszyscy uzytkownicy majg
mozliwos¢: wystania wiadomosci (5.1 Wyslij), a takze przeglgdania skrzynki odbiorcze;j
(5.2 Odebrane) oraz nadawczej (5.3 Wystane).

5.1. Wyslij

Mozliwo$¢ wystania wiadomosci majg wszyscy uzytkownicy systemu SSRMZ. W tym
celu nalezy z menu gornego wybra¢ Wiadomosci a nastepnie pozycje Wyslij. Pojawi sie
ponizszy formularz wysytania wiadomosci (Rysunek 20):

Rysunek 20. Formularz wysytania wiadomosci.
Wyslij wiadomosé

Wyilij do wszystkich uzytkownikdw systemu SSRMZ

Odbiorcy (uiytkownicy)

Odbiorcy (jednostki)

Nazwa jadnostki T2 Ewansowane wysTukiwanie jednosek

Tytut wiadomosc * Waine do

Tredé wiadomosd *

Al Zrécie dokumentu B o E =

B I US®Xx|L| &= »[Elz====mm=a

sty = || Nomamy - || Cocloka - || Roz < |38 7P

body @ —

Wiyslij réwniez na adresy e-mail do uzytkowniliw
— Wyslij réwnie? na adresy e-mail jednostek (opcja dostepna jezeli odbiorcami wiadomesd sq jednostki)

Pola oznaczone * 53 wymagane.

=N
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Jako odbiorcéw mozemy wybra¢ uzytkownikéw (pole Odbiorcy (uzytkownicy)) illub
jednostki (pole Odbiorcy (jednostki)). W momencie wpisywania odbiorcow pojawi sie lista
podpowiedzi, z ktorej mozemy wybrac¢ odbiorce, do ktérego chcemy wysta¢ wiadomosc.
Mozliwe jest wybranie wielu adresatéw zaréwno wsrod uzytkownikow jak i jednostek.
Wybrane pozycje bedg pojawia¢ sie odpowiednio pod polami Odbiorcy (uzytkownicy)
i/lub Odbiorcy (jednostki).

Dla administratora CSIOZ dostepna jest opcja przestania wiadomosci do wszystkich
uzytkownikow systemu SSRMZ. W tym celu powinien zaznaczy¢ checkbox przy opcji
'Wyslij do wszystkich uzytkownikéw systemu SSRMZ'

Kolejnymi polami do uzupetnienia sa:
e Tytut wiadomosci,

e Wazne do — okreslenie, po jakim dniu wiadomo$¢ bedzie automatycznie usuwana.
Jezeli nie chcemy, aby wiadomos$¢ byta automatycznie usuwana pole to nalezy
pozostawic puste,

Tres¢ wiadomosci,

Wyslij rowniez na adresy e-mail uzytkownikow — po zaznaczeniu tej opcji
wiadomos¢ bedzie dodatkowo wysytane na adresy e-mail uzytkownikow
wpisanych jako Odbiorcy (uzytkownicy),

Wyslij réwniez na adresy e-mail jednostek (opcja dostepna jezeli odbiorcami
wiadomosci sg jednostki) — po zaznaczeniu tej opcji wiadomos¢ bedzie dodatkowo
wysytane na adresy e-mail jednostek wpisanych jako Odbiorcy (jednostki),

Aby wysta¢ wiadomos¢ nalezy wybrac przycisk

Przycisk stuzy do zrezygnowania z wysyfania, po czym uzytkownik zostanie
przeniesiony do listy Odebranych wiadomosci.

5.2. Odebrane

Skrzynka odbiorcza wiadomosci znajduje sie w WiadomoS$ci -> Odebrane (Rysunek 21).
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Rysunek 21. Lista odebranych wiadomosci.

@ Start Admin Komunikaty Stowniki Formularze Sprawozdania Sprawozdania jednorazowe Wiadomosci = Raporty

wietiono rezultaty 1-17 1
R

W kolejnych kolumnach mamy:
e Nadawca — nadawca wiadomosci,
e Jednostka nadawcy — jednostka w jakiej jest zarejestrowany nadawca wiadomosci ,
e Tytut — tytut wiadomosci,

e Przeczytano — informacja czy wiadomosé zostata juz przeczytana (¥ -przeczytana,
* -nieprzeczytana),

e Wystano — data wystania wiadomosci,

e Podglad, Przeczytana/Nieprzeczytana, Usun — linki stuzgce do podgladu
wiadomosci, oznaczenia wiadomosci jako przeczytana/nieprzeczytana oraz do
bezpowrotnego usuniecia odebranej wiadomosci\

Po wejsciu w opcje Podglad mamy mozliwos¢ wystania odpowiedzi na odebrang
wiadomos$¢. Odpowiedz moze by¢ wystana z zachowaniem historii lub nie. W momencie
wystania odpowiedzi bez zachowania historii tworzony jest nowy watek.

5.3. Wystane

Po wejsciu w menu WiadomoSci, nastepnie w sekcje Wystane pojawi sie lista wystanych
wiadomosci (Rysunek 22):
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Rysunek 22. Lista wystanych wiadomosci.

M2 » Wiad, ’
. 3o X
Wiadomosci: Wystane
Wyswietiono rezultaty 1-82 8
Odbiorca Jednostka odbilorcy ‘ Tytul Odazytano ‘Wy\hnn -
X
& odezytanc 2015 10:1
nie odczytano 2015-11-17 10:10
nie odczytano 2015-11-17 10:10
nie odczytano 2015-11-17 10:10
nie¢ odczytano 2015-11-17 10:11
ie odczytano 2015-11-17 10:11
nie odczytano 2015-11-17 10:11
e oderyt 2015-11-17 10:1

W tabeli mamy kolejno nastepujgce informacije:
e Odbiorca — imie, nazwisko oraz login odbiorcy,
e Jednostka odbiorcy — nazwa jednostki odbiorcy,
e Tytut - Klikniecie umozliwia podglad wiadomosci,
e Odczytano — data pierwszego odczytania wiadomosci przez odbiorce,

e Wystano — data wystania wiadomosci,
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6. Wygaszanie sesji

W gornej czesci okna aplikacji widnieje zdanie Twoja sesja wygasnie za: wskazujgce
pozostaty czas trwania sesji zalogowanego uzytkownika. Czynnosciami odswiezajgcymi
czas sesji jest najczesciej zapisanie jakiejs zmiany na formularzu, badz przejscie do
innego formularza. Czas sesji wynosi 30 minut. Wyjagtkiem sg kroki 3 i 4 podczas
tworzenia formularzy sprawozdan (funkcjonalnos¢ dostepna tylko dla uprawnionych
uzytkownikow), dla ktérych czas trwania sesji jest wydtuzony do 12 godzin.

Po uptynieciu czasu widocznego w goérnej czesci okna nastgpi automatyczne
wylogowanie uzytkownika z aplikaciji.

Rysunek 23. Komunikat informujacy o wygasnieciu sesji
Sesja wygasta. Musisz sie ponownie zalogowac.

OK
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7. Sprawozdania typu MZ
Modut sprawozdania stuzy do zarzgdzania sprawozdaniami typu MZ. W zaleznosci od
uprawnien jest podzielony na podmoduty:

e MOJE,
e NADZOR,

W kazdym z podmodutéw wyrdézniamy podziat na

e Do uzupetnienia | Oczekujgce na uzupetnienie,

e Oczekujace na weryfikacje,

e Zwrdcone do korekty,

e Zaakceptowane,

e Wszystkie.

Rysunek 24. Menu Sprawozdania.

| Sprawozdania v | Sprawozdanic

MOJE

Do uzupetnienia (0)

i Oczekujace na weryfikacje (0) l
Zwrocone do korekty (0)

I Zaakceptowane (0)
Usuniete

| Wszystkie (0)

NADZOR
Oczekujace na uzupetnienie (1114)
Oczekujace na weryfikacje (0)
Zwrocone do korekty (0)
Zaakceptowane (0)

Usunigte

Wszystkie (1114)
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Liczba, znajdujgca sie przy kazdej pozycji oznacza ilo$¢ sprawozdan jaka jest w danej
zaktadce.

Podziat taki zapewnia wiekszg czytelnos¢ oraz pozwala uzytkownikowi w tatwy sposob
odnalez¢ interesujgce go sprawozdania.

UWAGA! Opcje dotyczace sprawozdan opisane w poszczegolnych podrozdziatach

wystepuja w zaleznosci od stanu sprawozdania oraz uprawnien uzytkownika.

Na kazdym etapie obstugi sprawozdania mozliwy jest jego podglad. Po wejsciu w opcje
Podqlad sprawozdanie zostaje wyswietlone w postaci zwinietej (Rysunek 25).

Rysunek 25. Podglad sprawozdania.

MZ-10A wersja 4, Sprawozdanie o uprawnionych do wykonywania zawodu
lekarza, lekarza dentysty

Dane - kiiknij w ikone aby rozwingé/zwingt @

Diiat 1A. Lekarze ogdlni uprawnieni do wykonywania zawodu (stan w dniu 31 XI) - Kiknij w ikong aby rorwingd/zwingé @
Drial 1B. Lekarze dentyici uprawnieni do wykonywania zawodu (stan w dniu 31 XII) - iiknij w ikone aby rozwingd/Twingé @
Dzial 2. Podpisy. - kiiknij w ikong aby rozwingd/Twingé @

Dziad 3. ObcigZenie respondentow. - kiiknij w ikong aby rozwingcd/zwingé @

W celu zobaczenia szczegotdw poszczegolnych dziatdbw nalezy wybieraé opcje
zwijania/rozwijania dziatu, znajdujgcg sie przy ich tytutach (Rysunek 26).
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Rysunek 26. Podglad sprawozdania z rozwinietym dziatem 3.

MZ-10A wersja 4, Sprawozdanie o uprawnionych do wykonywania zawodu

lekarza, lekarza dentysty
=

Dane - kiikny w ikong aby roawingd/iwing ®

Dzial 1A. Lekarze ogolni uprawnieni do wykonywania zawodu (stan w dniu 31 XN) - kiikni) w kong aby rorwingc/mwingt @
Dalal 18, Lekarze dentyicl uprawnieni do wykonywanka zawodu (stan w dniu 31 XI) - kikni| w lkong aby roswingd/iwingt ®
Dzial 2. Podpisy. - Mikryj w kong aby rorwingc/rwingt @

Dzlal 3. Obciglenie respondentow. - Kilknij w ikong aby roswingd/ m-u«@

DZIAL 3. OBCIAZENIE RESPONDENTOW.

Prosig podad szacunkowy czas (w minutach) preemaciony na preygotowanie danych Proszg podad szacunkowy czas (w minutach) prreznaciony na wypelnienie formularza *
dla potrzeb wypeinienia formularza *

10: 134618)
10: 134817

7.1. Sprawozdania MZ jednostki

W czesci tej znajdujg sie sprawozdania, jakie dotyczg jednostki do ktorej przypisany jest
uzytkownik oraz jednostek jej podlegtych. Aby dostac sie do tej czesci nalezy w menu
gornym wybra¢ Sprawozdania a nastepnie jedng z zaktadek znajdujgcych sie w
obszarze MOJE. Wyrdzniamy tutaj:

e Do uzupetnienia — sprawozdania, jakie jednostka musi uzupetni¢, a ktére to nie
zostaty jeszcze wypetnione;

e Oczekujgce na weryfikacje — sprawozdania, jakie jednostka uzupetnita i przestata
do weryfikacji, a ktore to nie zostaty jeszcze zweryfikowane;

e Zwrocone do korekty — sprawozdania, jakie jednostka wypetnita, przestata do
weryfikacji, a ktére to w procesie weryfikacji zostaty do niej zwrécone w celu
dokonania korekty;

e Zaakceptowane - sprawozdania, jakie jednostka wypetnita, przestata do
weryfikacji i ktére w procesie weryfikacji zostaty zaakceptowane,

e Wszystkie - wszystkie sprawozdania jednostki niezaleznie od ich statusu.

7.1.1. Sprawozdania MZ oczekujgce na uzupetnienie.

Po wejsciu do Sprawozdania, nastepnie w czesci MOJE do zaktadki Do uzupetnienia

zostanie wyswietlona lista sprawozdan jakie musimy uzupemic.
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Rysunek 27. Lista sprawozdan oczekujgcych na uzupetnienie.

Sprawozdania do uzupetnienia

‘ Wysiwietiono rezultaty 1-20 2 810,
Typ Rok Aktywne do | Regon Typ jednostki | Nazwa jednostid Kod jednostki Wojewodztwo fm Esport -
- - - b - x
MZ-10A 2014 2015-09-30 677140449576882 oM Komérka - nowy 1 01 matopolsiie Zapisany bez
walidacyl
MZ-29 2014 2015-12-31 41105199500054 PRZEDS AMBULATORYINA OPIEKA wielkopolsiie Nowy odglad
ZDROWOTNA
MZ-25 2012 2015-12-31 00031545200282 PRZEDS Przedsiebiorstwo fodzive Zapisany bez

Ambulatoryjne PZ0Z walidacji

Kazda pozycja jest okreslona przez nastepujgce dane:

e Typ —rodzaj sprawozdania,

e Rok —rok w ktérym obowigzuje to sprawozdanie,

Aktywne do — data do kiedy sprawozdanie jest udostepnione do wypetnienia (po

tym okresie mozliwos¢ wypetnienia sprawozdania jest blokowana),

Regon — numer REGON jednostki do ktorej przypisane jest sprawozdanie,

Typ jednostki — typ jednostki do ktorej przypisane jest sprawozdanie,

Nazwa jednostki — nazwa jednostki do ktorej przypisane jest sprawozdanie,

Kod jednostki — kod jednostki organizacyjnej (pole uzupetnione tylko w przypadku

gdy sprawozdanie jest wypetnianie indywidualnie dla kazdej jednostki

organizacyjnej),

e Wojewodziwo — wojewddztwo dla ktdérego jednostka wypetnita sprawozdanie ze
swojej dziatalnosci,

e Status — status sprawozdania informujgcy na jakim etapie jest sprawozdanie.
Wyrézniamy nastepujgce statusy:
o Nowy — sprawozdanie, ktorym jednostka jeszcze sie nie zajeta,

o Zapisany bez walidacji — sprawozdanie, ktore jednostka wypetniania i zapisata
roboczo w celu pdzniejszego uzupetnienia,

o Wystany do weryfikacji — sprawozdanie, ktére zostato uzupetnione i wystany do
jednostki nadzorujgcej w celu akceptaciji,

o Zwrocony do poprawki — sprawozdanie, ktoére zostato uzupetnione i wystane do
weryfikacji przez jednostke, a ktdére w procesie weryfikacji zostato odrzucone
przez jednostke nadzorujgcg i zwrdocone do jednostki w celu dokonania
poprawek,

Strona43z71



Sprawozdania typu MZ 44

o Zaakceptowany — sprawozdanie, ktore zostato uzupetnione i wystane do
weryfikacji przez jednostke, a ktore w procesie weryfikacji zostato
zaakceptowane przez jednostke nadzorujgca.

Eksport - mozliwos¢ eksportu sprawozdania do formatu Excel, HTML lub PDF

- aktywowanie sprawozdania. Opcja dostepna jedynie w momencie
kiedy nie zostata jeszcze podjeta decyzja dotyczgca sposobu wypetniania
sprawozdania (czy zbiorczo za catg dziatalnos¢, czy zbiorczo z podziatem na
wojewddztwa, czy indywidualnie dla kazdej jednostki organizacyjnej;
mozliwo$¢é - podgladu historii sprawozdania, -
uzupetnienia sprawozdania,

- zaimportowania wypetnionego sprawozdania z pliku XML,

- przeczytania instrukcji wypetniania sprawozdania.

Dla jednostek, ktore majg pod sobg jednostki podrzedne w momencie kiedy ze
sprawozdaniem nic jeszcze nie byto robione majg dostepng opcje
aktywowania formularza. Po jej wybraniu uzytkownik zostanie poproszony o podjecie
decyzji w jaki sposéb bedzie uzupetniat sprawozdanie (Rysunek 28):

— na koncie
uzytkownika bedzie widniato jedno sprawozdanie danego typu, ktore uzytkownik
bedzie wypetniat dla catej swojej dziatalnosci,
sprawozdanie zostanie powielone na tyle egzemplarzy danego rodzaju ile jednostka
posiada podlegtych pod siebie jednostek organizacyjnych. Do kazdego
egzemplarza sprawozdania zostanie przypisany oddzielny kod kolejnej jednostki
organizacyjnej. W przypadku wybrania tej opcji uzytkownik zostanie poproszony o
zaznaczenie jednostek, do ktérych chce przypigé sprawozdanie

Rysunek 28. Wybér sposobu uzupetniania sprawozdania.

Sprawozdanie o dziatalnosci szpitala ogdlnego, 14, 2014

Jak chcesz uzupetnic dane sprawozdanie?

Uzupelnij zbiorczo za caly dziatalnosé przedsiebiorstwa

Uzupetnij indywidualnie za wybrane jednostki organizacyjne

Zaznacz jednostki organizacyjne, do ktérych cheesz przypigé sprawozdanie:
Wyswietlono rezultaty 1-4 z 4.

_M Kodiednosii spraweztanee]
o

Oooag

Po aktywowaniu sprawozdania przy kazdym jego egzemplarzu pojawig sie nastepujgce

opcje:

Eksport — mozliwos¢ eksportu sprawozdania do formatu Excel, HTML lub PDF;
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e mozliwos¢
o - podgladu historii sprawozdania,
o - uzupetnienia sprawozdania,
o - zaimportowania wypetnionego sprawozdania z pliku XML,
o - przeczytania instrukcji wypetniania sprawozdania.
W przypadku wybrania opcji - podgladu historii sprawozdania na ekranie

pojawi sie lista zmian jakie zachodzity na danym sprawozdaniu (Rysunek 29).

Rysunek 29. Historia sprawozdania.

Historia MZ-03 - Sprawozdanie o finansach samodzielnych publicznych
zaktadow opieki zdrowotnej za rok 2014

Wyswistlana rezultaty 1-424.
_
-wybierz- |W x

2016-0 Zaakceptowany Centrum Systemaw Infarmacyjnych Ochrony Zdrowi

a  2015-12-1104:20:13 Fodglad

a  2015-12-1104:10:18 Fodglad

2016-0 Zwrdcony do poprawki Centrum Systemaw Informacyjnyeh Ochrony Zdrowi

2-23

2016-02-29  Wystany doweryilacji Centrum Systemaw Infarmacyjnych Gchrony Zdrowi
229 a  2015-12-1104:01:56 Fodglad
2-29

2016-0 Wystany dowerikacji Centrum Systemaw Informacyjnyeh Ochrony Zdrow)

a  2015-12-0122:46:52 Fodglad

Kazda operacja wykonana na sprawozdaniu jest zarejestrowana w historii i okreslona
przez nastepujgce pola:

e Aktywne do — data do kiedy aktywne jest sprawozdanie,

e Status - status sprawozdania,

e Imie | nazwisko (login) / Nazwa — Imie, nazwisko i login uzytkownika wykonujgcego
operacje na sprawozdaniu. W przypadku jezeli jest to pracownik jednostki
nadzorujgcej zamiast tych danych znajduje sie informacja o nazwie jednostki,

e Data — data wykonania operacji na sprawozdaniu,

e Podglad - podglad sprawozdania,

e Komentarz - podglagd powodu zwrdcenia sprawozdania do poprawki (wystepuje
tylko w przypadku operacji zwrocony do poprawki).

Jezeli uzytkownik chce uzupetni¢ sprawozdanie musi przy danym egzemplarzu wybrac
Wypetnij. Pojawi sie wowczas formularz do uzupetnienia. Po wypetnieniu sprawozdania
uzytkownik ma mozliwos¢:

— wystania sprawozdania do weryfikacji i akceptacji przez jednostke

nadzorujgca,
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o Weryfikuj bez wysylania — sprawdzenia poprawnosci wypetnionego
sprawozdania,

o Zapisz do uzupelnienia na pozniej — zapisania czesciowo wypetnionego

sprawozdania w celu pézniejszego uzupetnienia i wystania.

W celu wykonania odpowiedniej operacji na sprawozdaniu nalezy wybra¢ odpowiedni
przycisk znajdujgcy sie nad lub pod sprawozdaniem (Rysunek 30).

Rysunek 30. Uzupetnianie sprawozdania.

MZ-29 wersja 6, Sprawozdanie o dziatalnosci szpitala ogdlnego

Pola obowigzkowe oznacz

T [ ROTWN

rees | sO2wN

pe fylko w ie dio kazdej
1 3
1
DZiaL 2 W | SO
OBUAZENIE RESPONDENTOW it nceanis
PODPISY Taw / 202WIN

Po wypetnieniu sprawozdania konieczne jest jego wystanie. Po wybraniu opcji Wyslij
sprawozdanie jest wysytane do weryfikacji, a tym samym jest przenoszone do zakfadki
Oczekujgce na weryfikacje.
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UWAGA! W przypadku sprawozdan, ktére zostaty zdefiniowane przez administratora
jako sprawozdania wypetniane wielokrotnie, wypetnione i wystane sprawozdanie

jest przenoszone do zakladki Oczekujace na weryfikacje, natomiast w zakladce

Sprawozdania _do _uzupetnienia jest tworzona nowa, nie wypetniona wersja

sprawozdania.

UWAGA! Sprawozdanie mozna wysta¢ do weryfikacji tylko w momencie kiedy jest w
petni uzupelnione oraz nie narusza regut twardych natozonych na pola. W
przypadku wystgpienia niespetniania regut miekkich system poinformuje
uzytkownika o tym oraz poprosi o podjecie decyzji, czy uzytkownik chce wystaé

sprawozdanie mimo ich naruszenia.

Mozliwe jest zweryfikowanie poprawnosci wypetnienia sprawozdania zanim uzytkownik
sie zdecyduje je wysta¢. W tym celu konieczne jest wybranie przycisku Weryfiku| bez
wysylania. Po wybraniu tej opcji na gorze sprawozdania zostanie wyswietlony wynik
jego weryfikacji wraz z ewentualnymi btedami w przypadku gdy weryfikacja ma wynik
negatywny (Rysunek 31).

UWAGA! W przypadku wystapienia btedéw lub naruszenia twardych lub migkkich
regut system poinformuje nas o tym wyswietlajgc odpowiednie informacje na samej
gorze sprawozdania oraz zaznaczajac na czerwono pola, ktérych dotyczg bledy.
Dodatkowo, przy kazdym komunikacie znajdujacym sie w goérnej czesci
sprawozdania znajduje sie strzatka po nacisnieciu na ktéra system zaznacza
komunikat na niebiesko oraz przenosi uzytkownika do pierwszego pola, ktérego
btad dotyczy. Wszystkie pola dotyczace danego btedu sg wyréznione przez
niebieskie obramowanie oraz zétte tto.

Jezeli btad dotyczy reguly woéwczas po najechaniu na bledne pola zostanie
dodatkowo wyswietlony komunikat btedu.

Jezeli btad nie dotyczy reguly, a jedynie pojedynczego pola wéwczas komunikat
bledu zostanie ponownie wyswietlony na poczatku sekcji w ktérej wystepuje btedne

pole.
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Rysunek 31. Weryfikacja sprawozdania.

| Popraw btedy:

Btedy walidacji regul twardych
1. Dziat 3. Punit 1 w daale usi byé sumg punitow 3, Si6zdniatu 3.4

Opcja stuzy do zapisania wersji roboczej
sprawozdania. Jest ona przydatna szczegolnie w momencie, gdy uzytkownik czesciowo
wypetnit sprawozdania i jest zmuszony ten proces przerwaé. Wowczas korzystajgc z tej
opcji zapisywane sg wszystkie wypetnione dane. W procesie tym sprawozdanie nie jest
weryfikowane co umozliwia zapisanie sprawozdania rowniez z btedami lub
niewypetnionymi wszystkimi polami.

UWAGA! W przypadku wybrania opcji
konieczne jest ponowne otworzenie sprawozdania do uzupetnienia, wypetnienie
brakujgcych danych oraz przejScie przez proces weryfikacji i wystania

sprawozdania.

Jezeli uzytkownik wybierze opcje zaimportowania wypetnionego
sprawozdania z pliku XML, wowczas pojawi sie ekran z prosbg o wskazanie pliku XML
jaki ma zosta¢ zaimportowany (Rysunek 32).
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Rysunek 32. Import sprawozdania z pliku XML.

Import sprawozdan z pliku XML

Import formularza MZ-29 - Sprawozdanie o dziatalnosci szpitala ogolnego.

Wybierz plik XML do importu

Przegladaj... | Nie wybrano pliku.

Po wskazaniu pliku i wybraniu Importu] w przypadku gdy plik jest nieprawidtowy
zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat (Rysunek 33).

Rysunek 33. Komunikat btedu importu nieprawidtowego pliku XML.

Import sprawozdan z pliku XML

Import formularza MZ-29 - Sprawozdanie o dziatainosd szpitala ogoinego
ik nie waliduje S poprawnie ze schematem XSD
Wybierz plik XML do importu

Plik nie waliduje si¢ poprawnie 2e schematem XSD

| Przegiadaj... | Mee wybrano pliku

Jezeli importowany plik XML jest poprawny wowczas uzytkownik po wybraniu Importu]
zostanie przeniesiony do ekranu uzupetniania sprawozdania, gdzie w poszczegdlnych
polach bedg znajdowaty sie dane zaciggniete z pliku XML. Na samym dole sprawozdania
dostepne bedg opcje:

o Wyslij — wystanie sprawozdania do weryfikaciji,

o Weryfikuj bez wysyltania — zweryfikowanie poprawnosci wypetnienia
sprawozdania,
e Zapisz do wuzupelnienia na poznie] — zapisanie wersji roboczej

sprawozdania.
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7.1.2. Sprawozdania MZ oczekujgce na weryfikacje.

W menu Sprawozdania, w cze$ci NADZOR, w zaktadce Oczekujgce na weryfikacje
znajduje sie lista sprawozdan jakie zostaty przestane do naszej jednostki nadzorujgcej w
celu dokonania weryfikacji.:

o [Excel], [HTML], [PDF] = mozliwos¢ eksportu sprawozdania do formatu Excel,
HTML lub PDF;

e [Historia] - podgladu historii sprawozdania

e [Podglad]| - podgladu sprawozdania;

e [Instrukcial - mozliwoscig przeczytania instrukcji wypetniania sprawozdania.

Rysunek 34. Sprawozdania oczekujgce na weryfikacje.

- - - -
Sprawozdania oczekujgce na weryfikacje
Wyswietlono rezultaty 1-20 z 155.

Typ Rok Aktywne do | Regon Typ jednostki Nazwa jednostki Kod jednostki Wojewodrtwo Eksport | IPIEE
wybierz - |= 13 wybierz v| wybierz v| x
MZ-BFA 2013 2016-02-05 273535896 PODM Samodzielny Publiczny Zakiad Opieki Slaskie Podled

Zdrowotnej Oirodek Rehabilitacji Driec Exce “l‘:_-:_.;:
Niepetnosprawnych HTML urh kopie
o Jsuf
MZ-BFA 2013 2016-02-05 431271580 PODM Samodzielny Publiczny Zakiad Opieki lubelskie )
Zdrowotne) w Trawnikach Excel  Podglad
— Werynikuy
N __' Jsuri kog
Y Usun
MZ-BFA 2013 2016-02-05 110197664 PODM Samodzielny Publiczny Zespol Opieki lubelskie
Zdrowotne| we Wiodawie Exce Podglad
HTML Weryfilu
ppr  Usur kop
Usun

UWAGA! W przypadku wyboru opcji [Podglad] podgladu sprawozdania otwierany

jest formularz bez mozliwosci wprowadzenia jakichkolwiek zmian.

7.1.3. Sprawozdania MZ zwrécone do korekty.

W przypadku wejscia w Sprawozdania, a nastepnie w czesci MOJE wybrania zaktadki
Zwrocone do korekty pojawi sie lista sprawozdan jakie w procesie weryfikacji zostaty
odrzucone i zwrdécone z powrotem do poprawy.
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Rysunek 35. Sprawozdania zwrécone do korekty.

>prawozdania zwrocone do poprawy

Vyswietiono rezultaty 1313

Typ Rok Aktywne do | Regon Typ jednostki Narwa jednostii Kod jednostki Wojewodztwo | Status Eksport
| =) x
wybierz - |w| 201 wybierz - |w wybierz '| wybierz- |»
MZ-8FA 2013 2016-02-05 351375886 PODM Uniwersytecki Szpital malopolskie 2wrécony do Podgiad
Dzieciecy w Krakowie poprawiki Exce Historia
HT aw
n
kopie
MZ-BFA 2013 2016-02-05 0721483962 PODM GMINNY ZAXKLAD OPIEX] matopolskie 2wrocony do Podglad
ZDROWOTNEI W poprawki e o Komentarz
SPYTKOWICACH == Historia
HHE
MZ-BFA 2013 2016-02-05 874143372 PODM Test formularzy mazowseckie Cofnigty i zapisany d

bez walidacji

o [Excel], [HTML], [PDF] — mozliwo$¢ eksportu sprawozdania do formatu Excel,
HTML lub PDF,;

e [Historial- podglgdu historii sprawozdania,

e [Podglad]- podgladu sprawozdania,

e [Komentarz| - podglgdu powodu odrzucenia

e [Popraw] -dokonania korekty (poprawienia) sprawozdania

e [Instrukcial - mozliwoscig przeczytania instrukcji wypetniania sprawozdania.

W celu poprawienia sprawozdania uzytkownik wybiera opcje [Popraw]| korekty, ktora
przebiega w analogiczny sposéb jak wypetnianie sprawozdania.

7.1.4. Sprawozdania MZ zaakceptowane.

W przypadku wejscia w Sprawozdania, a nastepnie w czesci MOJE wybrania zaktadki
Zaakceptowane pojawi sie lista sprawozdan jakie w procesie weryfikacji zostaty
zaakceptowane.
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Rysunek 36. Sprawozdania zaakceptowane.

Sprawozdania zaakceptowane

WytIukrwaneg 1adwansowane

Wyiwietiono rezultaty 1-20 z 989.

Typ Rok Aktywne do Regon Typ jednostki Narwa jednosthi Kod jednostid Wojewddrtwo Status Eksport u

T8

wybierz - 2 wybierz wybierz - wybierz - |
MZ-BFA 2013 2016-02-05 811155545 PODM Samodzielny Publiczny zachodniopomorskie Zaakceptowany
Zakiad Opeeki Zdrowotnej Exce
w Przelewicach HTH

MZ-BFA 2013 2016-02-05 331308664 PODM Szpital Powaatowy zachodniopomorskie  Zaakceptowany
w Stawnie Exce!
HTM
MZ-BFA 2013 2016-02-05 812657740 PODM Szpital Powtatowy rachodniopomorskie  Zaakceptowany Podalad
w Pyrzycach Exce Toce

o [Excel]l, [HTML], [PDF] — mozliwo$¢ eksportu sprawozdania do formatu Excel,
HTML lub PDF,;

e [Historial- podgladu historii sprawozdania,

e [Podglad]- podgladu sprawozdania;

7.1.5. Sprawozdania MZ wszystkie.

W przypadku wejscia w Sprawozdania, a nastepnie w czesci MOJE wybrania zaktadki
Wszystkie pojawi sig lista wszystkich sprawozdan jednostki niezaleznie od ich statuséw.

Przy kazdym sprawozdaniu uzytkownik ma mozliwos¢ wykonywania operacji takich, jakie
sg mozliwe do wykonania dla wybranego statusu sprawozdania. Operacje, jakie sg
mozliwe do wykonania zostaty opisane w poprzednich rozdziatach.
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8. Sprawozdania jednorazowe
Modut sprawozdania stuzy do zarzgdzania sprawozdaniami

zaleznosci od uprawnien jest podzielony na podmoduty:

e MOJE,
e NADZOR,

W kazdym z podmodutéw wyrdézniamy podziat na

e Do uzupetnienia | Oczekujgce na uzupetnienie,

e Oczekujace na weryfikacje,

e Zwrdcone do korekty,

e Zaakceptowane,

e Wszystkie.

Rysunek 37. Menu Sprawozdania.

| Sprawozdania jednorazowe ~

Do uzupetnienia (0)
Oczekujgce na weryfikacje (0)
Zwrocone do korekty (0)
Zaakceptowane (0)

Usunigte

Wszystkie (0)

ADZOR
Oczekujace na uzupetnienie (0)
L Oczekujace na weryfikacje (0)
Zwrocone do korekty (0)
Zaakceptowane (0)
Usunigte hia
Wszystkie (0)

oo wsaperll€
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Liczba, znajdujgca sie przy kazdej pozycji oznacza iloS¢ sprawozdan jaka jest w danej
zaktadce.

Podziat taki zapewnia wiekszg czytelnos¢ oraz pozwala uzytkownikowi w tatwy sposob
odnalez¢ interesujgce go sprawozdania.

UWAGA! Opcje dotyczace sprawozdan opisane w poszczegolnych podrozdziatach

wystepuja w zaleznosci od stanu sprawozdania oraz uprawnien uzytkownika.

Na kazdym etapie obstugi sprawozdania mozliwy jest jego podglad. Po wejsciu w opcje
Podglad sprawozdanie zostaje wyswietlone w postaci zwiniete;j.

Rysunek 38. Podglad sprawozdania.

MZ-10A wersja 4, Sprawozdanie o uprawnionych do wykonywania zawodu
lekarza, lekarza dentysty

Dane - kiiknij w ikone aby rozwingé/zwingt @

Dizial 1A. Lekarze ogdini uprawnieni do wykonywania zawodu (stan w dniu 31 XII) - Kliknij w ikong aby rozwingd/zwingt @
Drial 18. Lekarze dentyici uprawnieni do wykonywania zawodu (stan w dniu 31 XNl - kiknij w ikone aby rozwingd/Twingé @
Dzial 2. Podpisy. - kiiknij w ikong aby rozwingd/Twingé @

Dzial 3. Obcigienie respondentow. - kiknij w ikong aby rozwingd/zwingé @

W celu zobaczenia szczegdtdw poszczegolnych dziatbw nalezy wybiera¢ opcjg
zwijania/rozwijania dziatu, znajdujgcg sie przy ich tytutach.
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Rysunek 39. Podglad sprawozdania z rozwinietym dziatem 3.

MZ-10A wersja 4, Sprawozdanie o uprawnionych do wykonywania zawodu

lekarza, lekarza dentysty
=

Dane - kiikny w ikong aby roawingd/iwing ®

Dzial 1A. Lekarze ogolni uprawnieni do wykonywania zawodu (stan w dniu 31 XN) - kiikni) w kong aby rorwingc/mwingt @
Dalal 18, Lekarze dentyicl uprawnieni do wykonywanka zawodu (stan w dniu 31 XI) - kikni| w lkong aby roswingd/iwingt ®
Dzial 2. Podpisy. - Mikryj w kong aby rorwingc/rwingt @

Dzlal 3. Obciglenie respondentow. - Kilknij w ikong aby roswingd/ m-u«@

DZIAL 3. OBCIAZENIE RESPONDENTOW.

Prosig podad szacunkowy czas (w minutach) preemaciony na preygotowanie danych Proszg podad szacunkowy czas (w minutach) prreznaciony na wypelnienie formularza *
dla potrzeb wypeinienia formularza *

10: 134618)
10: 134817

8.1. Sprawozdania jednorazowe jednostki

W czesci tej znajdujg sie sprawozdania, jakie dotyczg jednostki do ktorej przypisany jest
uzytkownik oraz jednostek jej podlegtych. Aby dostac sie do tej czesci nalezy w menu
goérnym wybra¢ Sprawozdania jednorazowe a nastepnie jedng z zaktadek znajdujgcych
sie w obszarze MOJE. Wyrézniamy tutaj:

e Do uzupetnienia — sprawozdania, jakie jednostka musi uzupetni¢, a ktére to nie
zostaty jeszcze wypetnione;

e Oczekujgce na weryfikacje — sprawozdania, jakie jednostka uzupetnita i przestata
do weryfikacji, a ktore to nie zostaty jeszcze zweryfikowane;

e Zwrocone do korekty — sprawozdania, jakie jednostka wypetnita, przestata do
weryfikacji, a ktére to w procesie weryfikacji zostaty do niej zwrécone w celu
dokonania korekty;

e Zaakceptowane - sprawozdania, jakie jednostka wypeinita, przestata do
weryfikacji i ktére w procesie weryfikacji zostaty zaakceptowane,

e Wszystkie — wszystkie sprawozdania niezaleznie od ich statusu.

8.1.1. Sprawozdania jednorazowe oczekujgce na uzupetnienie.

Po wejsciu do Sprawozdania jednorazowe, nastepnie w czesci MOJE do zakfadki Do

uzupetnienia zostanie wyswietlona lista sprawozdan jakie musimy uzupetnic.
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Rysunek 40. Lista sprawozdan oczekujgcych na uzupetnienie.

Sprawozdania do uzupetnienia

‘ Wysiwietiono rezultaty 1-20 2 810,
Typ Rok Aktywne do | Regon Typ jednostki | Nazwa jednostid Kod jednostki Wojewodztwo fm Esport -
- - - b - x
MZ-10A 2014 2015-09-30 677140449576882 oM Komérka - nowy 1 01 matopolsiie Zapisany bez
walidacyl
MZ-29 2014 2015-12-31 41105199500054 PRZEDS AMBULATORYINA OPIEKA wielkopolsiie Nowy odglad
ZDROWOTNA a
MZ-25 2012 2015-12-31 00031545200282 PRZEDS Przedsiebiorstwo fodzive Zapisany bez

Ambulatoryjne PZ0Z walidacji

Kazda pozycja jest okreslona przez nastepujgce dane:

e Nazwa formularza

e Aktywne do — data do kiedy sprawozdanie jest udostepnione do wypetnienia (po
tym okresie mozliwos¢ wypetnienia sprawozdania jest blokowana),

e Regon —numer REGON jednostki do ktorej przypisane jest sprawozdanie,

e Typ jednostki — typ jednostki do ktorej przypisane jest sprawozdanie,

e Nazwa jednostki — nazwa jednostki do ktérej przypisane jest sprawozdanie,

e Kod jednostki — kod jednostki organizacyjnej (pole uzupetnione tylko w przypadku
gdy sprawozdanie jest wypetnianie indywidualnie dla kazdej jednostki
organizacyjnej),

e Wojewodziwo — wojewddztwo dla ktdérego jednostka wypetnita sprawozdanie ze
swojej dziatalnosci,

e Status — status sprawozdania informujgcy na jakim etapie jest sprawozdanie.
Wyrdzniamy nastepujgce statusy:

o Nowy — sprawozdanie, ktorym jednostka jeszcze sie nie zajeta,

o Zapisany bez walidacji — sprawozdanie, ktore jednostka wypetniania i zapisata
roboczo w celu pdzniejszego uzupetnienia,

o Wystany do weryfikacji — sprawozdanie, ktére zostato uzupetnione i wystany do
jednostki nadzorujgcej w celu akceptaciji,

o Zwrocony do poprawki — sprawozdanie, ktoére zostato uzupetnione i wystane do
weryfikacji przez jednostke, a ktére w procesie weryfikacji zostato odrzucone
przez jednostke nadzorujgcg i zwrocone do jednostki w celu dokonania

poprawek,
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o Zaakceptowany — sprawozdanie, ktore zostato uzupetnione i wystane do
weryfikacji przez jednostke, a ktore w procesie weryfikacji zostato

zaakceptowane przez jednostke nadzorujgca.
e Eksport — mozliwos¢ eksportu sprawozdania do formatu Excel, HTML lub PDF;

. - aktywowanie sprawozdania. Opcja dostepna jedynie w momencie
kiedy nie zostata jeszcze podjeta decyzja dotyczgca sposobu wypetniania
sprawozdania (czy zbiorczo za catg dziatalnos¢, czy zbiorczo z podziatem na
wojewodztwa, czy indywidualnie dla kazdej jednostki organizacyjnej;
- podgladu historii sprawozdania,
- uzupetnienia sprawozdania,
- zaimportowania wypetnionego sprawozdania z pliku XML,
- przeczytania instrukcji wypetniania sprawozdania.

Dla jednostek, ktére majg pod sobg jednostki podrzedne w momencie kiedy ze
sprawozdaniem nic jeszcze nie byto robione majg dostepng jedynie opcje
aktywowania formularza. Po jej wybraniu uzytkownik zostanie poproszony o podjecie
decyzji w jaki sposéb bedzie uzupetniat sprawozdanie (Rysunek 41):

— na koncie
uzytkownika bedzie widniato jedno sprawozdanie danego typu, ktére uzytkownik
bedzie wypetniat dla catej swojej dziatalnosci,
sprawozdanie zostanie powielone na tyle egzemplarzy danego rodzaju ile jednostka
posiada podlegltych pod siebie jednostek organizacyjnych. Do kazdego
egzemplarza sprawozdania zostanie przypisany oddzielny kod kolejnej jednostki
organizacyjne;.
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Rysunek 41. Wyboér sposobu uzupetniania sprawozdania.

Sprawozdanie o dziatalnosci szpitala ogdlnego, 14, 2014

Jak chcesz uzupetnic dane sprawozdanie?

Uzupeinij zbiorczo za caly dziafalnosé przedsiebiorstwa

Uzupetnij indywidualnie za wybrane jednostki organizacyjne

Zaznacz jednostki organizacyjne, do ktérych cheesz przypigé sprawozdanie:
Whyswietlono rezultaty 1-4 z 4.

E_m Kodiednostd sprawezowezel
o

OO

Po aktywowaniu sprawozdania przy kazdym jego egzemplarzu pojawig sie nastepujgce
opcje:

o [Excel], [HTML], [PDF] - mozliwo$s¢ eksportu sprawozdania do formatu
Excel, HTML lub PDF,;

e [Historial - mozliwos¢ podgladu historii sprawozdania,
e [Wypeinij] - mozliwos¢ uzupetnienia sprawozdania,

e [Zaimportu]] — mozliwos¢ zaimportowania wypetnionego sprawozdania z pliku
XML,

e [Instrukcial —mozliwos¢ przeczytania instrukcji wypetniania sprawozdania,

W przypadku wybrania opcji [Historial] - podglgdu historii sprawozdania na ekranie
pojawi sie lista zmian jakie zachodzity na danym sprawozdaniu.

Rysunek 42. Historia sprawozdania.

Historia MZ-03 - Sprawozdanie o finansach samodzielnych publicznych
zaktadow opieki zdrowotnej za rok 2014

Wyswistlono rezultaty 1-4z4,
_
-wiybisrz- W x

2016-02-29  Zaakeeptowany Centrum Systemdw Informacyjnyeh Ochrony Zdrowia  2015-12-1104:20:13 Fodglad

2016-02-29  Wystany dowerdikacji Centrum Systemow Informacyjnych Ochrony Zdrowia  2015-12-1104:10:16 Fodglad

2016-02-289  Zwrdcony do poprawki Centrum Systemaw Informacyjnych Qchrony Zdrowia  2015-12-1104:01:56 Fodglad

2016-02-28  Wystany do werytikacji Centrum Systemaw Informacyjnych Ochrony Zdrowia  2015-12-01 22:45:52 Fodglad

Kazda operacja wykonana na sprawozdaniu jest zarejestrowana w historii i okreslona
przez nastepujgce pola:

e Aktywne do — data do kiedy aktywne jest sprawozdanie,

e Status - status sprawozdania,
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e Imie | nazwisko (login) / Nazwa — Imie, nazwisko i login uzytkownika wykonujgcego
operacje na sprawozdaniu. W przypadku jezeli jest to pracownik jednostki
nadzorujgcej zamiast tych danych znajduje sie informacja o nazwie jednostki,

e Data — data wykonania operacji na sprawozdaniu,

e Podglad - podglad sprawozdania,

e Komentarz - podglad powodu zwrdcenia sprawozdania do poprawki (wystepuje
tylko w przypadku operacji zwrocony do poprawki).

Jezeli uzytkownik chce uzupetni¢ sprawozdanie musi przy danym egzemplarzu wybrac
Wypetnij. Pojawi sie wowczas formularz do uzupetnienia. Po wypetnieniu sprawozdania
uzytkownik ma mozliwosc:
— wystania sprawozdania do weryfikacji i akceptacji przez jednostke
nadzorujgca,
— sprawdzenia poprawnosci wypetnionego
sprawozdania,
— zapisania czesciowo wypetnionego

sprawozdania w celu pdzniejszego uzupetnienia i wystania.

W celu wykonania odpowiedniej operacji na sprawozdaniu nalezy wybra¢ odpowiedni
przycisk znajdujgcy sie nad lub pod sprawozdaniem.
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Rysunek 43. Uzupetnianie sprawozdania.

MZ-29 wersja 6, Sprawozdanie o dziatalnosci szpitala ogdlnego

Pola obowigzkowe oznacz

NAGtOWEK T [ eoA
JEDNOSTKA ORGANIZACYINA e soswn
VymehsioZ bl w - - donio oddzicinic di knide; jednosthi
1 2 3
1
‘ DZIAL 2 s | 20T
OBUOAZENIE RESPONDENTOW T [ 2w
PODPISY Tw / 02w

Po wypetnieniu sprawozdania konieczne jest jego wystanie. Po wybraniu opcji Wyslij
sprawozdanie jest wysytane do weryfikacji, a tym samym jest przenoszone do zakfadki
Oczekujgce na weryfikacje.

UWAGA! W przypadku sprawozdan, ktore zostaly zdefiniowane przez administratora
jako sprawozdania wypeiniane wielokrotnie, wypetnione i wystane sprawozdanie

jest przenoszone do zakladki Oczekujace na weryfikacje, natomiast w zakladce

Sprawozdania _do _uzupefnienia jest tworzona nowa, nie wypetniona wersja

sprawozdania.
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UWAGA! Sprawozdanie mozna wysta¢ do weryfikacji tylko w momencie kiedy jest w
pelni uzupetnione oraz nie narusza regut twardych natozonych na pola. W
przypadku wystgpienia niespetniania regut miekkich system poinformuje
uzytkownika o tym oraz poprosi o podjecie decyzji, czy uzytkownik chce wystac

sprawozdanie mimo ich naruszenia.

Mozliwe jest zweryfikowanie poprawnosci wypetnienia sprawozdania zanim uzytkownik
sie zdecyduje je wysta¢. W tym celu konieczne jest wybranie przycisku Weryfiku] bez
wysytania. Po wybraniu tej opcji na goérze sprawozdania zostanie wyswietlony wynik
jego weryfikacji wraz z ewentualnymi btedami w przypadku gdy weryfikacja ma wynik
negatywny (Rysunek 44).

UWAGA! W przypadku wystapienia btedéw lub naruszenia twardych lub miekkich
regut system poinformuje nas o tym wyswietlajgc odpowiednie informacje na samej
gorze sprawozdania oraz zaznaczajac na czerwono pola, ktérych dotyczg biedy.
Dodatkowo, przy kazdym komunikacie znajdujgcym sie w gornej czesci
sprawozdania znajduje sie¢ strzatka po nacisnieciu na ktérg system zaznacza
komunikat na niebiesko oraz przenosi uzytkownika do pierwszego pola, ktérego
btad dotyczy. Wszystkie pola dotyczace danego btedu sg wyréznione przez
niebieskie obramowanie oraz zétte tto.

Jezeli btad dotyczy reguly wéwczas po najechaniu na bledne pola zostanie
dodatkowo wyswietlony komunikat btedu.

Jezeli btad nie dotyczy reguly, a jedynie pojedynczego pola wéwczas komunikat
btedu zostanie ponownie wyswietlony na poczatku sekcji w ktérej wystepuje btedne

pole.
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Rysunek 44. Weryfikacja sprawozdania.

Popraw biedy:

Bledy walidacji regul twardych

1. Dziat 3. Punit 1 w daale 3 musi by¢ sumg punktow 3, 516 zdnialu 3 +

(X 2

Opcja Zapisz do uzupelnienia na pozniej stuzy do zapisania wersji roboczej
sprawozdania. Jest ona przydatna szczegodlnie w momencie, gdy uzytkownik czesciowo
wypetnit sprawozdania i jest zmuszony ten proces przerwaé. Wowczas korzystajgc z tej
opcji zapisywane sg wszystkie wypetnione dane. W procesie tym sprawozdanie nie jest
weryfikowane co umozliwia zapisanie sprawozdania rowniez z btedami Ilub
niewypetnionymi wszystkimi polami.

UWAGA! W przypadku wybrania opcji Zapisz do uzupetnienia na poézniej
konieczne jest ponowne otworzenie sprawozdania do uzupetnienia, wypetnienie
brakujgcych danych oraz przejscie przez proces weryfikacji i wystania

sprawozdania.

Jezeli uzytkownik wybierze opcje |[Zaimportu]] zaimportowania wypetnionego
sprawozdania z pliku XML, wowczas pojawi sie ekran z prosbg o wskazanie pliku XML
jaki ma zosta¢ zaimportowany.

Rysunek 45. Import sprawozdania z pliku XML.

Import sprawozdan z pliku XML

Import formularza MZ-29 - Sprawozdanie o dziatalnosci szpitala ogolnego.

Wybierz plik XML do importu

Przegladaj... | Nie wybrano pliku.
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Po wskazaniu pliku i wybraniu w przypadku gdy plik jest nieprawidtowy
zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat.

Rysunek 46. Komunikat btedu importu nieprawidtowego pliku XML.

| Import sprawozdan z pliku XML

Wybierz plik XML do importu
Przegiadaj... | Nee wybrano pliku

Importuj

Jezeli importowany plik XML jest poprawny wowczas uzytkownik po wybraniu

zostanie przeniesiony do ekranu uzupetniania sprawozdania, gdzie w poszczegolnych
polach bedg znajdowaty sie dane zaciggniete z pliku XML. Na samym dole sprawozdania
dostepne bedg opcje:

— wystanie sprawozdania do weryfikaciji,
— zweryfikowanie poprawnosci wypetnienia
sprawozdania,
— zapisanie wersji roboczej
sprawozdania.

8.1.2. Sprawozdania jednorazowe oczekujgce na weryfikacje.

W menu Sprawozdania jednorazowe, w czesci MOJE, w zakfadce Oczekujgce na
weryfikacje znajduje sie lista sprawozdan jakie zostaty przestane do naszej jednostki
nadzorujgcej w celu dokonania weryfikacji. Opcje dostepne dla sprawozdan to:

. — mozliwos¢ eksportu sprawozdania do formatu Excel,
HTML lub PDF

o - mozliwos¢ podglagdu sprawozdania;

o - mozliwo$¢ podgladu historii sprawozdania;

o - mozliwo$¢ przeczytania instrukcji wypetniania sprawozdania.
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Rysunek 47. Sprawozdania oczekujgce na weryfikacje.

Sprawozdania oczekujgce na weryfikacje

Wyszukiwanie raawansowane

Wyswietlono rezultaty 1-20 z 155.

Typ Rok Aktywne do | Regon Typ jednostki Narwa jednostki Kod jednostki Wojewodrtwo Eksport 20 |=
wybierz E 2013 wybierz '| wybierz v| x
MZ-BFA 2013 2016-02-05 273535896 PODM Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Slaskie Podelad
Zdrowotnej Oérodek Rehabilitacji Dzieci Exce w«-f—-L
Niepetnosprawnych AT"\". Usurt kopie
POF Usun
MZ-BFA 2013 2016-02-05 431271580 PODM Samodzielny Publiczny Zakiad Opieki lubelskie )
Zdrowotne] w Trawnikach Excel Podglad
. Werymiou,
HTML
PDF Usuri kopig
Usun
MZ-BFA 2013 2016-02-05 110197664 PODM Samodzielny Publiczny Zespol Opieki lubelskie
Zdrowotne) we Wiodawie bxcel  POdglRd

HimL | Weryfiky
PDF Usun kopig
Usun

UWAGA! W przypadku wyboru opcji [Podglad] podgladu sprawozdania otwierany

jest formularz bez mozliwosci wprowadzenia jakichkolwiek zmian.

8.1.3. Sprawozdania jednorazowe zwrocone do korekty.

W przypadku wejscia w Sprawozdania jednorazowe, a nastepnie w czesci MOJE
wybrania zaktadki Zwrocone do korekty pojawi sie lista sprawozdan jakie w procesie
weryfikacji zostaty odrzucone i zwrécone z powrotem do poprawy.

Rysunek 48. Sprawozdania zwrécone do korekty.

>prawozdania zwrocone do poprawy

Wyszukiwane zaawansowane

Vyswietiono rezuitaty 1313

Typ Rok Aktywne do = Regon Typ jednostki Narwa jednostii Kod jednostki Wojewodztwo Status Eksport
- 1B | [0 ez- B - B = x
wybierz - |=| 2013 wybterz t wybierz- |» wybierz - |=|
MZ-8FA 2013 2016-02-05 351375886 PODM Uniwersytecki Szpital malopolskie 2wrécony do Podgiad
Dziecigcy w Krakowie poprawki Exce Histort
HTML
POF
Jsun kopig
MZ-BFA 2013 2016-02-05 072148962 PODM GMINNY ZAKLAD OPIEX] malopolskie 2wricony do Podgiad
ZDROWOTNEI W poprawiki oo Komentar
Excs
SPYTKOWICACH i ri
POF
un
Usurt kopie
MZ-BFA 2013 2016-02-05 874143372 PODM Test formularzy mazowiecide Cofnigty i zapisany Podgiad
bez walidacji ~i Komentarz
e Historia
HTML =
PDF ropraw
usun
Usun kopie
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o [Excel], [HTML], [PDF] — mozliwos¢ eksportu sprawozdania do formatu Excel,
HTML lub PDF,;

e [Podglad]| — mozliwo$¢ podglgdu sprawozdania,

e [Komentarz| - mozliwos¢ podglagdu powodu odrzucenia

e [Historial - mozliwo$¢ podglgdu historii sprawozdania

e [Popraw]| —mozliwos¢ dokonania korekty (poprawienia) sprawozdania;;

e [Instrukcial- mozliwos¢ przeczytania instrukcji wypetniania sprawozdania,

W celu poprawienia sprawozdania uzytkownik wybiera opcje [Popraw| korekty, ktéra
przebiega w analogiczny sposob jak wypetnianie sprawozdania.

8.1.4. Sprawozdania jednorazowe zaakceptowane.

W przypadku wejscia w Sprawozdania jednorazowe, a nastepnie w czesci MOJE
wybrania zaktadki Zaakceptowane pojawi sie lista sprawozdan jakie w procesie
weryfikacji zostaty zaakceptowane.

Rysunek 49. Sprawozdania zaakceptowane.

Sprawozdania zaakceptowane

WytIukrwaneg 1adwansowane

Wyiwietiono rezultaty 1-20 z 989.

Typ Rok Aktywne do Regon Typ jednostki Narwa jednosthi Kod jednostid Wojewddrtwo Status Eksport u

wybierz - 2 wybierz - wybierz - wybierz -
¥ ¥

MZ-BFA 2013 2016-02-05 811155545 PODM Samodzielny Publiczny zachodniopomorskie Zaakceptowany
Zakiad Opeeki Zdrowotne) Exce
w Prrelewscach ™

MZ-BFA 2013 2016-02-05 331308664 PODM Szpital Powaatowy zachodniopomorskie  Zaakceptowany -
w Stawnie Exce ‘-Jr"-ﬂ‘
— Histora
J opie
M2-BF& 2013 20160205 B12657740 PODM Szpital Powiatowy rachodniopomorskie  Zaakceptowany d
odgla

w Pyrzycach Exce

o [Excel], [HTML], [PDF] — mozliwos¢ eksportu sprawozdania do formatu Excel,
HTML lub PDF;

e [Podglad]- mozliwos¢ podglagdu sprawozdania,

e [Historial- mozliwosé podgladu historii sprawozdania,
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8.1.5. Sprawozdania jednorazowe wszystkie.

W przypadku wejscia w Sprawozdania jednorazowe, a nastepnie w czesci MOJE

wybrania zaktadki Wszystkie pojawi sie lista wszystkich sprawozdan jednostki
niezaleznie od ich statusow.

Rysunek 50. Sprawozdania jednorazowe wszystkie.
Sprawozdania jednorazowe wszystkie

Wyswistlono rezultaty 1-20247 122

m Stahs
2014 v x

-wiybierz- | -wybierz- (% -wybierz-

2014 Sprawozdanie 2016-02-01 FODT tadzkie Moy
zprzychodow
i kosztaw oraz
wybranych pozycji Podglad
altywdw i pasywaw Cofnij
poszczegolnych Excel Historia
podmiotaw HTML  Wypednij
leczniczychza IV FOF Impartuj
lwsartat 2015 roku. Usun

Usun kopig

2014 Sprawozdanie 2016-02-01 FODM mazowieckie Moy
zprzychadaw Fodglad
i kosztaw oraz Cofnij
wiyhranyech pozyeji Evcel Histaria
aktywdw i pasywow HTIL Wypetnij
poszczegalnych FOF Importuj
podmiotdw Usun
leczniczychza IV Usun kopig
lkweartat 2015 roku,

2014 Sprawozdanie 2016-02-01 FODM zachodniopomorskie  Mowy
zprzychadaw Fodglad
i kosztaw oraz Cofnij
wyhranyech pozyeji Evcel Histaria
aktywdw i pasywow HTIIL Wypetnij
poszczegalnych FOF Importuj
podmiotdw Usun
leczniczychza IV Usun kopig

lweartat 2015 roku,

Przy kazdym sprawozdaniu uzytkownik ma mozliwos¢ wykonywania operacji takich, jakie

sg mozliwe do wykonania dla wybranego statusu sprawozdania. Operacje, jakie sg

mozliwe do wykonania zostaty opisane w poprzednich rozdziatach.
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9. Spis rysunkow i tabel
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Tabela 1. Zastosowane ikony
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